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PREZENTAČNÍ DOVEDNOSTI 
MLUVTE TAK, ABY VÁS LIDÉ POSLOUCHALI A POCHOPILI 

Schopnost jasně, srozumitelně a přesvědčivě komunikovat myšlenky patří mezi 
klíčové dovednosti napříč profesemi – od vedení týmů přes interní prezentace až po 
jednání se zákazníky. Účastníci získají přehled, jak připravit a strukturovat prezentaci 
tak, aby byla srozumitelná, logicky uspořádaná a vedla k požadovanému výsledku – 
ať už jde o předání informací, získání podpory nebo dosažení rozhodnutí. 
 

TEORIE 
A PRAXE 
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CÍLE KURZU 
 

• zjistíte, jak jasně formulovat cíl a hlavní sdělení prezentace  
• pochopíte, jak strukturovat prezentaci, aby byla přehledná, srozumitelná  

a logicky uspořádaná  
• získáte přehled, jak zaujmout posluchače a udržet jejich pozornost  
• dozvíte se, jak přizpůsobit prezentaci různým typům publika – tým, vedení 

či zákazník 
• získáte inspiraci, jak reagovat na otázky a vést diskusi tak, aby prezentace 

měla jasný dopad 

 
 

OBSAH KURZU 
 

1. den – Příprava a struktura prezentace 

• role prezentace v práci (interní i externí komunikace) 
• cíl prezentace a práce s hlavním sdělením 
• struktura prezentace (úvod – hlavní část – závěr) 
• jak zaujmout posluchače a vytvořit dobrý první dojem 
• jak vysvětlovat složité informace jednoduše a srozumitelně 
• přizpůsobení prezentace různým typům publika 
• nejčastější chyby při prezentování a jak se jim vyhnout 

 

2. den – Vedení prezentace a práce s publikem 

• práce s publikem – zapojení, otázky, udržení pozornosti 
• neverbální komunikace (hlas, tempo, postoj, oční kontakt) 
• práce s vizuální podporou (slidy, pomůcky, ale i třeba papír tužka, 

nástěnka) 
• reakce na otázky a zvládání náročných situací 
• zpětná vazba a doporučení ke zlepšení 
• přenos do praxe – jak zlepšit vlastní prezentace 
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LEKTOR 

David Skyba 

 
 
 
 
 
 

 
 

TERMÍNY 2DENNÍHO KURZU 
1. 6. a 2. 6. 2026 (8:00 – 15:45) 
 
 

MÍSTO 
Technologické inovační centrum, Vavrečkova 5262, 760 01 Zlín. 
 
 

CENA 
 7 000 Kč bez DPH 
Možnost financování z dotačních programů. 

Prošel si byznysem velkých korporátů i rodinných firem,  
od obchodního zástupce až po pozice ředitele nákupu, prodeje  
a marketingu, člena managementu.  Díky tomu má detailní znalosti  
z praxe, stále je v obraze a dobře ví, čemu čelíme nejen v komunikaci  
v dnešní digitální době. Kurzy, workshopy, školení realizuje už 18 let. 
Jeho kurzy jsou maximálně prakticky zaměřené, využívá hry, cvičení, 
konkrétní případové studie, účastníci mohou řešit reálné situace ze své 
praxe. To vše bez stresu a v maximálně pohodové atmosféře, na jeho 
kurzech si i prodloužíte život smíchem. David se zaměřuje na kurzy 
měkkých dovedností (komunikace, týmová spolupráce, vyjednávání, 
inovace, zvládání krizových situací apod.), ale také na IT dovednosti  
od běžných kancelářských aplikací až po nyní aktuální využití AI v praxi. 
 

 


