TEORIE
A PRAXE

VEDENI PORAD

Aneb JAK VEST EFEKTIVNI PORADY BEZ ZTRATY CASU

Porady patfi mezi nejc¢astéjsi nastroje fizeni tymu, ale zaroven byvaji jednim z
nejvétsich ,Zroutl casu”. Kdy ma porada smysl a kdy ji naopak nahradit jinym
nastrojem, jak ji pfipravit, strukturovat a vést tak, aby vedla k rozhodnuti a

posunu? Na tomto kurzu se dozvite, jak vést porady efektivné, s jasnym cilem
a konkrétnimi vystupy.

Kontakty na realizatora kurzu: +420 739 551 327, kurzy@ce-pa.cz, Www.ce-pa.cz
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CILE KURZU

zjistite, kdy ma porada skutec¢né smysl a kdy je zbytecna

dozvite se, jak jasné definovat cil a ocekavany vystup porady
pochopite, jak strukturovat efektivni poradu — od pripravy pres vedeni az
PO vystupy

ziskate prehled, jak udrzet poradu na tématu, fidit Cas a zapojit ucastniky
dozvite se, jak z porady vzdy vytvorit konkrétni ukoly a jasné odpoveédnosti

OBSAH KURZU
smysl porad a jejich role v fizeni
kdy poradu svolat a kdy zvolit jiny nastroj
typy porad (operativni, informacni, reSitelské, strategicke)
nejcastéjsi chyby a ,zabijaci* porad
priprava porady - cil, agenda, ucastnici
struktura vedeni porady (zahajeni, fizeni diskuse, shrnuti)
role vedouciho porady a prace se skupinou
Jjak zvladat narocné ucastniky a udrzet fokus
Jjak formulovat vystupy: ukoly, odpovednosti, terminy

LEKTOR

David Skyba

Prosel si byznysem velkych korporatd i rodinnych firem,
od obchodniho zastupce az po pozice reditele nakupu, prodeje
a marketingu, ¢lena managementu. Diky tomu ma detailni znalosti
Z praxe, stale je v obraze a dobfe vi, Cemu Celime nejen v komunikaci
v dnesdni digitalni dobé. Kurzy, workshopy, skoleni realizuje uz 18 let.
Jeho kurzy jsou maximalné prakticky zamérené, vyuziva hry, cviceni,
konkrétni pfipadové studie, UCastnici mohou resit realné situace ze své
praxe. To vée bez stresu a v maximalné pohodové atmosféfe, na jeho
kurzech si i prodlouzite zivot smichem. David se zamé&ruje na kurzy
mékkych dovednosti (komunikace, tymova spoluprace, vyjednavani,
inovace, zvladani krizovych situaci apod.), ale také na IT dovednosti
od béznych kancelarskych aplikaci az po nyni aktualnivyuziti Al v praxi.

TERMIN KURZU
28. 5.2026 (8:00 — 15:45)

MISTO
Technologické inovacni centrum, Vavreckova 5262, 760 01 Zlin.

CENA
3 500 K¢ bez DPH

Moznost financovani z dotacnich programu.
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