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1. Zaklady ovladani PC

Cil kurzu: (&astnici se naudi pracovat s pocitatem, porozumi zékladnim pojmtm,
orientaci v systému Windows a budou schopni pouzivat bézné programy pro
praci i osobni potrebu. Ziskaji navyky pro bezpecnou praci na internetu a nauci
se resit bézné situace, které pri praci s PC nastavaji. Po absolvovani kurzu
budou schopni samostatné zvladat zakladni Ukoly bez nutnosti pomoci.

Predpokladané znalosti: zakladni Cteni a psani na klavesnici a schopnost
pracovat s mysi

Délka kurzu: 3 dny pfrip. dle dohody.

Obsah kurzu:

O

O O O O O

O 0O 0O O O 0 O O O

uvod - sezndameni s Ucastniky, cile, pravidla,

co je pocitac¢ — zakladni pojmy,

zapnuti, vypnuti, uspani, zakladni nastaveni,

prace s mysi a klavesnici,

prostredi Windows - pracovni plocha, nabidka Start, okna, panely uloh,
souborovy systém - soubory, slozky, ukladani, kopirovani, presouvani,
mazani,

zaklady prace v textovém editoru,

internet a webovy prohlizec,

instalace a odinstalace programd,

zaklady prace s e-mailem - vytvoreni, odeslani, priloha, odpovédi,
zaklady prace s tabulkovym kalkulatorem,

vytvoreni prezentace,

tisk dokumentd,

zalohovani a prenos dat - flash disk, cloud,

zaklady ovladani Smartpohonu/Tabletu - zapnuti, vypnuti, restart, instalace



a odinstalace aplikaci, zaklady nastaveni, pouziti fotoaparatu, zabezpeceni
zarizeni, pouziti map a navigace, cestovni aplikace, zdravotni a fitness
aplikace, financni a nakupni aplikace, vzdélavaci aplikace, herni aplikace,
aplikace pro cteni knih a zprav, streamingové sluzby,

o automatizace Uloh - pouzivani aplikaci pro automatizaci béznych uloh,
pfipominky, seznamy ukold,

o zaklady socidlnich médii — vytvoreni Uctu, zaklady pouzivani,

o grafické editory - Gvod do zakladnich Gprav obrazk(, fotografii a videi,

zaklady kybernetické bezpecnosti — bezpecné heslo, podvody, aktualizace,

antivir, zaklady etiky na internetu, osobni identita,

bezpecné online transakce,

socialni sité a soukromi,

nejcastéjsi problémy a jejich reSeni - zamrzly program, tisk, restart,

shrnuti, prostor pro dotazy.

o

o O O O

Pro ucelenou znalost doporuc¢ujeme nasledné kurzy MS Word pro zacatecniky,
MS Excel pro zacatecCniky event. kurzy socialni siti a kybernetické bezpecnosti.

2. Word pro zacatecniky

Cil kurzu: kurz je uréen véem méné zkugenym uzivatellm PC, ktefi se potiebuji
seznamit se zakladnimi funkcemi textového editoru MS Word, vcetné psani,
formatovani a Uprav v textu. UZivatelé se nauci vyvarovat se béznym chybam,
vytvorené dokumenty budou umét kontrolovat z hlediska pravopisu, zformatovat,
pracovat s obrazky a grafikou, tvofit a upravit tabulky, pracovat se Sablonami

a dokumenty, pripravit dokument pro tisk a vytisknout.

Predpokladané znalosti: zakladni PC znalosti a dovednosti.
Délka kurzu: 2 dny prip. dle dohody.

Obsah kurzu:

seznameni s aplikaci MS Word,

prace s dokumenty,

zaklady prace s textem,

formatovani textu, odstavce, hledani, nahrazovani,
odstavce, odrazky, styly,

rozsahlejsi dokumenty,

kopirovani a presouvani,

tabulky,

grafy, vkladani, grafické objekty, obrazky,

styly,

zobrazeni dokumentu, nastaveni okraji a orientace stranek,
kontrola pravopisu a gramatiky,

vzhled stranky, zahlavi a zapati dokumentu, tisk.

o

O 0O O O O O O O 0 O O O

Pro ucelenou znalost doporucujeme nasledny kurz MS Word pro mirné pokrocilé.
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3. Word pro mirné pokrocilé

Cil kurzu: kurz se zaméfuje na prohloubeni znalosti aplikace MS Word. U¢astnici
ziskaji praktické rady a budou umét nastavovat parametry stranek, nauci se pouzivat
nastroje pro usnadnéni a zefektivnéni prace. Kurz je uréen pro THP pracovniky,
asistentky, manazery, obchodniky, podnikatele, ucditele a ostatni.

Predpokladané znalosti: zakladni PC znalosti a znalosti programu MS Word.
Délka kurzu: 2 dny prip. dle dohody.

Obsah kurzu:

pracovni prostredi,

pokrocilé formatovani textu,
rozsahlejsi dokumenty,

formatovani, styly, sady styld,

rychlé ¢asti,

Upravy tabulek,

vkladani objektd, hypertextové odkazy,
ilustrace, vkladani objektd,

revize dokumentu,

stranka,

hromadna korespondence,

tisk a moznosti nastaveni tisku,
napovéda.

O
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4. Word pro pokrocilé

Cil kurzu: Ucastnici kurzu budou obeznameni s propracovanéjsimi moznostmi
pouziti aplikace MS Word, dale poznaji pokrocilé nastroje, které slouzi pro praci

s rozsahlym dokumentem, moznost spoluprace vice osob na jednom dokumentu
formou verzi, dale vkladani tabulek, schémat, import a export textu Ci jinych dat
a funkci hromadné korespondence.

Predpokladané znalosti: znalost aplikace MS Word na drovni kurzu pro mirné
pokrocilé.

Délka kurzu: 2 dny prip. dle dohody.

Obsah kurzu:

prizpUsobeni prostiedi,

pokrocilé styly,

pokrocild prace s textem, Cislovani, obsah, rejstrik,
Sablony,

pokrocilé vyuziti tabulek,

zamykani a heslovani dokumentd,

vykonna pole,

uzivatelské formulare,

nastroje hromadné korespondence,

makra.

)

O O O 0O 0O O O O O
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5. Excel pro zacatecniky

Cil kurzu: kurz poskytuje G¢astnikiim pevny zéklad pro préci s tabulkovym
procesorem, ktery je nezbytny pro efektivni zpracovani dat a tvorbu tabulek.

Délka kurzu: 7 hodin pfip. dle dohody.
Obsah kurzu:

o popis prostredi MS Excel,
zakladni pojmy a operace,
tabulky,

Udaje, editace Gdajq,
burky, data,
jednoduché vzorce,
zakladni funkce,
napovéda.

O O 0O O 0O o0 O

Absolvovanim tohoto kurzu Ucastnici ziskaji vstupni informace k efektivnimu
vyuzivani MS Excelu pro tvorbu a Upravu jednoduchych tabulek diky praktickému
cvi¢eni a demonstrovani postupd.

6. Excel pro mirné pokrocilé

Cil kurzu: kurz je uréen Ucastnikiim, ktefi jiz pracuji s aplikaci MS Excel, a poskytne
jim rozsSireni a prohloubeni jejich znalosti. Nauci se vyuzivat vhodnéjsi nastroje,
pokrocilé funkce a techniky tohoto tabulkového procesoru na zdkladé praktickych
cviceni.

Délka kurzu: 2 dny prip. dle dohody.
Obsah kurzu:
o Vvzorce,
komentare,
funkce,
Upravy tabulky,
motivy,
podminéné formatovani,
prace se seznamy a databazemi,
grafy, minigrafy,
tisk,
napovéda.

O O 0O O O O O O O

Absolvovanim tohoto kurzu se Ucastnici nauci efektivné vytvaret tabulky, zadavat
Udaje, vypocty pomoci funkci a vzorct, upravovat tabulky, vytvaret grafy, vyuZivat
tabulku v jinych programech a svoji praci vytisknout.
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1. Excel pro pokrocilé

Cil kurzu: kurz poskytuje castnikim pokrocilej$i metody préce s aplikaci MS Excel.
Dostane se jim hlubsi pohled na pokrocilé funkce a techniky, slozité vzorce, makra,
podminéné formatovani a dalsi.

Délka kurzu: 2 dny pfip. dle dohody.
Obsah kurzu:

absolutni a smisena adresace,
skupina lisd, 3D vzorce, 3D funkce,
nazvy bunék a oblasti,

slozitéjsi podminéné formatovani,
hypertextové odkazy,

logické, databdzové, statistické a vyhledavaci funkce,
vnorovani funkci,

ochrana dat, zamek, ovérovani dat,
databazové tabulky,

skupiny a prehledy,

souhrny,

kontingencni tabulky a grafy,
zdznamnik maker.

© O 0 O o oo o 0o o o o o

8. Excel pro experty — databazové a kontingencni tabulky

Cil kurzu: zefektivnéni prace s rozsahlymi tabulkami databazového charakteru.
Uzivatelé se nauci pokrocilé techniky prace s databazemi v aplikaci MS Excel

a budou schopni rychle sefadit mnozstvi dajd, v¢&. Fazeni, filtrovani dle vice kritérii
a data zanalyzovat pomoci databazovych funkci a pouzivat kontingencni tabulky.

Délka kurzu: 7 hodin pfrip. dle dohody.
Obsah kurzu:

o prace s databazemi v MS Excel,
zadavani dat do rozsahlych tabulek,
vyhledavani,
serazeni dat,
filtrovani dat,
souhrny,
databazové funkce,
kontingencni tabulky,
tvorba vzorcl nad kontingenéni tabulkou,
formatovani kontingencnich tabulek,
kontingenc¢ni graf, v¢. Uprav grafu.

O 0 O 0O O O 0o o o ©o
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9. Excel — makra a jejich aprava

Cil kurzu: pokrocili uzivatelé aplikace MS Excel se nauci svoji praci ulehcit diky
automatizaci ¢asto opakovanych ¢innosti. Ucastnici si rovnéz osvoji praci s makry
a sezndmi se s vyvojem doplfikt pro MS Excel pomoci jazyku MS Visual Basic for
Application (VBA). Pomoci praktickych prikladd a cvi¢eni uZivatelé |épe porozumi
tvorbé a Uupravé maker.

Délka kurzu: 2 dny pfip. dle dohody.
Obsah kurzu:

makra,

zaznam, pouzivani, pfifrazeni a Uprava maker,
klavesové zkratky,

osobni sesit maker,

zabezpeceni,

tvorba marek programovanim ve VB,
vyvojové prostredi VBA,

prace s proménnymi,

zakladni prikazy,

objekty, knihovna objektd a kolekce,
oblasti bunék,

relativni a absolutni vybér bunék.

0O 0O O 0O 0 o oo o O o o

10. Excel — pokrocilé programovani maker

Cil kurzu: zdokonalit znalosti pokrocilych uZivatell aplikace MS Excel a ziskat
sofistikovanéjsi koncepty a techniky v programovani maker v jazyce Visual Basic for
Applications (VBA), které umozni tvorbu slozitéjsich a vykonnéjsich maker. Jedna se
0 navazny a pokrocily kurz v programovani maker.

Délka kurzu: 2 dny prip. dle dohody.

Obsah kurzu:

vlastni funkce, subrutiny,

retézce a retézcové funkce,

chybové stavy, vyjimky,

tvorba udalostnich rutin,

ovladaci prvky,

objekty, knihovna objektd a kolekce,
formulare, modalni a nemodalni formulare,
doplniky, distribuce maker, zabezpeceni,
VBA v MS Word, MS Access

o 0 O 0o 0O O 0 o0 o



1. PowerPoint pro zacatecniky

Cil kurzu: kurz se zamé&fuje na poskytnuti uceleného ptehledu zakladnich principt
tvorby prezentaci v PowerPointu pro zacatecniky i mirné pokrocilé uzivatele.
Ucastnici se nauci principy dobrého designu a estetiky prezentaci, véetné vybéru

vhodnych barev, pisma, rozloZeni a grafickych prvk{. Praktické rady a techniky pro
efektivni pouziti textu a obrazkd v prezentacich, véetné spradvného formatovani textu

a vkladani a Gpravy obrazkd. Sezndmeni s moznostmi animace a prechodl mezi
snimky v PowerPointu pro dynamické a atraktivni prezentace. Ucastnici kurzu se
naudi vytvaret profesiondlni, plsobivé prezentace pomoci produktu MS PowerPoint
ve spolupraci s dal$imi podplrnymi programy, které jsou soucasti MS Office.

Predpokladané znalosti: zakladni PC znalosti a dovednosti.
Délka kurzu: 2 dny prip. dle dohody.
Obsah kurzu:

0O 0 0O OO0 OO0 0o oo o o o o
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zakladni pojmy a zasady tvorby prezentace,

planovani prezentace, Sablony prezentace,

zaklady prace se souborem,

pravodce,

snimky, nadpisy, poznamky a podklady,

snimKky, typy rozlozeni, formatovani, skryti, zobrazeni,

designer,

oddily snimkd,

prace s osnovou, prace s textem,

tabulky, grafy Excelu,

tvorba schémat, organizaéni struktury a diagraml pomoci SmartArt,
obrazky, fotoalbum, tabulky, grafické objekty, grafy,

pravitka, mrizka, voditka, inteligentni voditka,

video, zvuk, nahravka obrazovky, Cameo,

odkazy, tlacitka Akci umoznujici preskakovat v prezentaci a prace s dalSimi
objekty (Power BI, Forms),

poznamky,

prechodové efekty mezi snimky, ¢asovani,

animacni efekty objektd na snimcich, souslednosti vice animaci,

moznosti spusténi prezentace, zobrazeni prezentace, organizace snimkd,
zakladni upravy,

tisk prezentace, podkladd a pozndmek,
promitani, video z prezentace.

Pro ucelenou znalost doporucujeme nasledny kurz PowerPoint pro pokrocilé.

12. PowerPoint pro pokrocilé

Cil kurzu: ddleZitost prvniho dojmu a zaujeti publika od prvnich okamzik{
prezentace, v€etné vhodného uvitani a predstaveni tématu. Praktické cviceni

v pouziti hlasu, gestikulace a pohybu téla pro podporu sdéleni a zvyraznéni
klicovych bod( prezentace. Sezndmeni s technikami pro zapojeni publika do
prezentace, vCetné kladeni otazek, diskuzi a interaktivnich aktivit. Pozornost je
v&novana problematice animaci, pfechodl, uklddani prezentaci do video formatd,



tvorbé prezentacnich smycek, ale také riznym tipim a trikdm, jak oZivit b&Zné
Ve 7 o] v 4 . 7 7 v v Ve
prezentace. Poskytnuti napadu pro uzavreni prezentace silnym zaverem a navrzeni
7 7 o v . . 7 . 7
naslednych kroku pro posluchace, aby si zachovali zajem o téma.

Predpokladané znalosti: zakladni znalosti MS PowerPoint.

Délka kurzu: 2 dny prip. dle dohody.

Obsah kurzu:
o nastaveni prostredi, priprava prezentace,

textova pole, poznamky,

grafické prvky, tabulky, multimedidlni prvky,

snimky ze souboru,

vlastni prezentace, tlacitka akci,

Sablony, nastaveni prezentace,

tisk a promitani,

cilova skupina posluchact, téma prezentace, rozsah a forma, audiovizualni

technika, prezentaéni materidly a pomucky, zdroje prezentace, struktura

sdéleni,

o rétorické triky: verbalni a neverbalni sloZka prezentace, hlasovy projev, re¢nické
otazky,

o podklad pro prezentaci: PowerPoint, Prezi, board, flipchart, papir, prezentace
bez podkladu,

o dobra vs. Spatna prezentace, ukazky chyb v prezentacich a projevu
prednasejiciho, vhodna opatreni,

o Vizualizace, typy vizualizaci, odrazky, obrazky, grafy, grafickd znazornéni
struktury, texty a tabulky,

O O O O O O O

o prezentovani: navazani kontaktusposluchaa tréma, presvedcwost Uspésna
argumentace, zapojeni posluchac¢l a udrzeni kontaktu S nimi.

13. Outlook pro zacatecniky

Cil kurzu: kurz se zaméruje na zakladni funkce a navigaci v aplikaci Outlook, vcéetné
spravy e-maill, kalendare, tkoll a kontaktnich udajd. U¢astnici se naudi organizovat
a filtrovat prichozi e-maily, vyuzivat slozky pro efektivni tridéni a archivaci zprav. Dale
se seznami s moZnostmi synchronizace Outlooku s mobilnimi zafizenimi a vyuziti
aplikace Outlook Mobile pro spravu e-maill a kalendafe na cestach. U&astnici budou
moci pri kazdodenni praci efektivné vyuzivat prostredky elektronické posty, ale také
kalendar pro planovani schizek, akci a Gkold.

Predpokladané znalosti: zékladni PC znalosti a dovednosti.
Délka kurzu: 2 dny pfrip. dle dohody.
Obsah kurzu:
o MS Outlook: popis, moznosti, sprava slozek,
ovladani, panely, rychly pristup, pas karet, klavesové zkratky,
elektronicka posta, e-mailové Ucty,
vytvoreni a odeslani e-mailovych zprav,
dorucena posta,
adresar,
pravidla pro doslou postu, rychlé kroky, hlasovani pomoci elektronické posty,
jazykova kontrola,
o funkce mimo kancelar,

o O 0O O O O
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archivace,

bezpecnost,

kalendar: pldnovani udalosti, schizek, akci, UkolQ, v&. pfipominek,
kontakty,

ukoly,

poznamky,

vyhledavani, filtrovani a tridéni,

tisk,

spoluprace s programy.

O 0O O O 0O O o O O

Pro sofistikovanéjsi vyuzivani aplikace MS Outlook a zdokonaleni v pouzivani dalSich
moznosti aplikace doporuc¢ujeme nasledny kurz Outlook pro pokrocilé.

14, Outlook pro pokrocilé

Cil kurzu: rozsifeni znalosti uzivatell jiz b&Zné pracujicich s elektronickou postou,
kontakty a kalendafem. Uzivatelé diky kurzu zrychli svou praci a naudi se vyuzivat
dalsi moznosti a vyuziti aplikace MS Outlook ve firemnim prostfedi, a to jak

v internim, tak v externim mimo organizaci. Diky praktickému cviCeni se vyvaruji
béZznym hrozbam v elektronické komunikaci.

Predpokladané znalosti: zakladni znalosti aplikace MS Outlook.
Délka kurzu: 2 dny prip. dle dohody.
Obsah kurzu:

o MS Outlook: moduly,

o pokrocilé moznosti prace s elektronickou postou, konverzacni zobrazeni,
vlastni komentare, prace s priznaky, formaty e-mailovych zprav, vlastni
usporadani sloupcl, automatické podpisy s logem, podpisové certifikaty,
nastroje pro zrychleni prace,
automatizace zpracovani doslych zprav,
hledani,
vyuziti adresard, globdini adresar,
ukoly, opakované a obnovované ukoly,
kalendar,
tymova spoluprace: tymové kalendare, sdileni kalendatq,
spoluprace modull, transformace poloZzek mezi moduly, fazeni, delegovani
zprav, vyuziti kategorii,
spoluprace s programy,
zasady spravného psani e-maild, funkce mimo kancela¥,
chranéna komunikace, Sifrovani elektronické posty a digitalni podpis,
hrozby v e-mailové komunikaci, identifikace phishingu, hoax a spam.

o O O 0O O O O O

O O O O

15, Teams - 1. dil - Uvod a vyuziti pro komunikaci:

Cil kurzu: kurz poskytuje zaklady pro efektivni komunikaci v online prostfedi Teams
pro skupinové i soukromé konverzace, uskute¢néni online schiizek

a videohovorQ. Kurz je uréen kazdému, kdo vytvati a organizuje online schiizky,
seminare, webinare, porady, online vyuku a obdobné udalosti.

11
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Délka kurzu: 2 hodiny pfip. dle dohody.
Obsah kurzu:

o predstaveni aplikace MS Teams, nastaveni,
tymy, typy tymd, role, oprédvnéni, nastaveni,
kanaly, typy kanald, oprédvnéni, nastaveni,
nastaveni uzivatele, stav,
konverzace v tymu, tymové sdileni soubord,
oznameni, prispévky,
soukroma komunikace,
schlzky, vytvoFeni z kalendare Teams vs. kalendafe Outlook, tymova
vs. soukroma schiizka,

o jednordzové a opakované schiizky, nastaveni, sdileni obsahu.

O O O O O O O

16, Teams - 2. dil - Praktické vyuziti v tymu:

Cil kurzu: prohloubeni znalosti aplikace MS Teams. Ucastnici ziskaji praktické rady
a tipy pro spravu Ukoll a projektl a budou tak efektivné tvorit tymy a kanaly,
prirazovat odpovédnosti, sledovat pokrok, detailnéji pracovat se soubory,
poznamkami a kalendarem.

Predpokladané znalosti: znalost aplikace MS Teams na Urovni kurzu Teams - 1. dil -
Uvod a vyuziti pro komunikaci.
Délka kurzu: 2 hodiny prip. dle dohody.
Obsah kurzu:
o tvorba tymd, kanald, standardni vs. soukromé vs. sdilené kanaly,
sprava tymu a kanalu, specifika,
vyuZiti robotd v konverzacich,
prace s tymovymi soubory,
pokrocila prace s dokumenty,
karta Wiki, dalsi karty,
kalendar: schiizka vs. webinar vs. Ziva udalost,
pokro¢ilé moznosti schlzek: Zivé titulky, nahravani, ptepis, poznamky.

o O O O 0O O O

17. Teams - praktické vyuziti

Cil kurzu: Ucastnici kurzu si osvoji praktické dovednosti spojené s praci na sdilenych
dokumentech, Ukolech a projektech, s vyuzitim videokonferenci a online schiizek
v aplikaci MS Teams. Dale se nauci zakladni navyky pro praci v tymech, chatovani

a sdileni dokumentd.

Délka kurzu: 7 hodin pfip. dle dohody.

Obsah kurzu:

MS Teams, Uvod, moznosti, verze,

skupiny Office 365,

typy tymu, uréeni, tvorba tymd, nastaveni, pridani ¢lend,
typy kanall, moZnosti, tvorba kanal{, nastaveni,

tymova konverzace (karta Prispévky),

dokumenty (karta Soubory),

o O O O O O
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karta Wiki, @zminky, moznosti, dalsi karty kanalu,
chatovani,

kalendar, schlizky, kalendar Teams a kalendar Outlook,
moznosti schlizek, schlizka vs. Ziva udalost,

aktivita,

hovory,

soubory (MS Teams, OneDrive, Google Drive),

aplikace a konektory kanalu.

O 0 O O 0O O O O

18, OneNote pro uzZivatele

Cil kurzu: kurz seznami Ucastniky s aplikaci MS OneNote jako sofistikovanym

a zaroven uzivatelsky privétivym poznamkovym blokem pro vkladani poznamek.
Vyhodou je jednoduché uzivatelské ovladani, snadna manipulace s poznamkami,
synchronizace s mobilnimi telefony, tablety a dalSimi zafizenimi. Poznamky je
mozné sdilet ve firemni siti i ve sdilenych ulozZistich jako je OneDrive. Rovnéz Ize
spolupracovat s ostatnimi aplikacemi (webové prohlizece, MS Word, MS Outlook).
Ucastnici se nauci pracovat s poznamkami jednoduseji, efektivnéji a zabavnéji.

Predpokladané znalosti: zékladni PC znalosti a dovednosti.

Délka kurzu: 1 den prip. dle dohody.

Obsah kurzu:

MS OneNote, popis, ovladani, pfizplsobeni, nastaveni, vyhody,
poznamkové bloky, typy, vyuZziti, hierarchie,

ukoly, vyhledavani, sdileni,

blok, prace s oddily, skupinami oddil{, strdnkami, podstrankami,
poznamky, textové poznamky, formatovani, tabulky, symboly, rovnice, obrazky,
vytezy obrazovek, pfipojeni souborl, vytisky soubort, vkladani objektd,
zvukové poznamky,

sprava poznamek, znacky a tagovani poznamek,

spoluprace s MS Outlook a dalSimi aplikacemi MS Office,

tymova spolupréace, sdileni poznamkovych blok{, poznamek, vyhledavani,
tabulky, export a tisk,

OneNote na webu a mobilnich zafizenich, aplikace OneNote Web App

a OneNote Mobile.

O O O O O

O O O O O

19. Offfice 365 - zakladni kurz

Cil kurzu: ukazat G¢astnikdm pracujicim v klasickém desktopovém prostfedi MS
Office moznosti prace a dostupné sluzby. Ucastnici kurzu budou seznameni

s celkovym prostfedim platformy Office 365, véetné jejiho vyznamu pro moderni
pracovni prostredi. Vyzkousi si prihlaSeni, nastaveni sluzeb a mnoznosti Online
aplikaci. Rovnéz se budou vénovat i ndstrojim pro komunikaci Outlook a MS Teams.

Délka kurzu: 7 hodin pfip. dle dohody.
Obsah kurzu:

o Uvod pro Office 365,

o vyhody oproti MS Office,
o nastaveni sluzeb,
O

OneDrive,
13
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Outlook: posta, kalendar, kontakty, ukoly,

Teams: aplikace umozfujici chatovani, hovory, nastaveni tyma a sdileni
dokumentu,

online aplikace: Word Online, Excel Online, PowerPoint Online,
OneNote.

2. Offfice 365 - mobilni aplikace

Cil kurzu: osvojit si moznosti vyuziti mobilnich aplikaci Office 365 pro mobilni
telefony a tablety na platformé Android ¢i iOS (Apple). Aplikace Ize zejména vyuzit ke
zvy$eni produktivity a mobility pracovniki mimo kanceldF. Kurz je zamé¥en na
synchronizaci dat mezi mobilnimi aplikacemi a desktopovou verzi Office 365, dale
sdileni dokumentl a kalendaiG mezi rliznymi zafizenimi a uzivateli.

Délka kurzu: 7 hodin pfip. dle dohody.
Obsah kurzu:
o MS Account: MS identita pro mobilni aplikace, ucet MS, licence Office 365,

Google Play (Android), App Store (iOS),
OneDrive,
Outlook: posta, kalendar, kontakty, ukoly,
mobilni aplikace: Word Online, Excel Online, PowerPoint Online, OneNote
Online,
MS 365 (Office),
Lens (OCR),

MS Teams: aplikaceoumoiﬁujl'cf chatovani, hovory, nastaveni tymd
a sdileni dokumentu,

Yammer: interni socialni sit organizace,

Delve,

ToDo: sprava Ukolt a seznam( Gkold,

Planner,

Visio Viewer: vykresy Visio v mobilnim zafizeni, vrstvy vykres(, sdileni,
Whiteboard: poznamky.

o O O O O O

21, Offfice 365 - tymova spoluprace

Cil kurzu: Ucastnici kurzu si osvoji pokrocilé funkce a nastroje aplikaci Office 365,
které jsou zaméfeny na tymovou efektivni spolupréci, sdileni dokumentd a Gkold,
flexibilni praci na dalku.

Délka kurzu: 7 hodin pfrip. dle dohody.
Obsah kurzu:
o Office 365: Uvod, sluzby, vyhody, prihlaseni, nastaveni,
o skupiny M365 (konverzace, UloZi§té soubord, kalendar, pozndmkovy blok,
ukoly, web, tymy),
o sdileni souborl a slozek v osobnim (OneDrive) a firemnim (SharePoint) cloudu,
pripadné v aplikaci MS Teams,
synchronizace soubor( a slozek OneDrive, SharePoint a Teams,
Outlook spoluprace: skupiny M365, sdileni kalendard, kontaktd a tkold,
preposilani do MS Teams,
o pripojeni sdileného souboru OneDrive, SharePoint a Teams,

14
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Bookings: rezervace &asu vytizenych kolegQ,

Planner: tymové Ukoly, atributy Gkold,

ToDo: osobni a tymové Ukoly, struktura, sdileni seznam(, hastagd, &tik a ikon,
Teams: tymova a soukroma komunikace, tymové a soukromé soubory, Glozisté,
spoluprace v tymech, integrace aplikaci tretich stran,

dalsi aplikace pro tymovou spolupraci: Yammer, Delve,

o provazanost mezi aplikacemi: Outlook — Planner — ToDo - OneDrive -
SharePoint - Yammer - Delve.

o O O O

22, Offfice 365 - prvni kroky, OneDrive a Outlook Online

Cil kurzu: kurz je urCen tém, ktefi umi pracovat v klasickém desktopovém prostredi
MS Office a chtéji se seznamit s praci v online prostredi. Ucastnici budou seznameni
s vyuzitim prostfedi M365. Kurz predstavuje uvodni nahled do svéta MS Office 365,
aby Ucastnici ziskali podvédomi o moznostech, které jim Office 365 nabizi. Kurz je
zdkladem pro absolvovani dalSich kurzl zaméFenych na platformu Office 365.

Délka kurzu: 2 hodiny pfip. dle dohody.
Obsah kurzu:
o MS 365: terminologie Office 365, MS 365, Tenant, portal M365,
o OneDrive: osobni vs. firemni, popis prostredi, soubory, slozky, sdileni,
synchronizace, offline prace, opravnéni,
verzovani soubord MS Word, MS Excel, MS PowerPoint,
pohyb mezi cloudovymi ulozisti OneDrive, SharePoint a Teams,
Outlook Online: posta, kalendar, kontakty a ukoly (ToDo) primo v prohlizedi,
webova vs. desktopova verze,
prace s pfilohami e-maill ve webové aplikaci.

O O O O O

23, Offfice 365 - komunikace a sprava dokumenti

Cil kurzu: Ucastnici kurzu si osvoji pokrocilé nastroje a funkce Office 365, které jsou
vhodné pro firemni komunikaci a spravu dokumentd. V ramci kurzu jsou
predstaveny kli¢ové nastroje pro sdileni a editaci dokumentd v online prosttedi.
Mimo klasické kancelarské aplikace jako je Word, Excel, PowerPoint, OneNote nebo
Outlook budou predstaveny i nové cloudové nastroje pristupné pres webovy
prohlize¢ ¢i skrz mobilni zarizeni.

Délka kurzu: 2 dny prip. dle dohody.

Obsah kurzu:

Office 365 Intro (online),

Delve,

OneDrive,

SharePoint (online),

Outlook (online),

Online aplikace: Word Online, Excel Online, PowerPoint Online,
OneNote (online),

MS Teams: aplikaceoumoéﬁujl'cf chatovani, hovory, nastaveni tymu
a sdileni dokumentu,

Sway,

Yammer: interni socialni sit,

O O 0O 0O O 0o O O
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o Stream: streamovani a sdileni videi v Office 365,
o Flow: automatizace prace s cloudovymi sluzbami a systémy.

4. MS 365: novinky

Cil kurzu: kurz je urcen pro uzivatele MS 365, ktefi se seznami s nejnovéjsimi
funkcemi, vylepsenim, novym ovladanim, novymi technikami obsluhy a zménami
v aplikacich MS Word, Excel, Outlook, PowerPoint, Teams, SharePoint, OneDrive,
OneNote, Forms, Planner a ToDo. Ucastnici se naudi pouzivat nové nastroje pro
efektivnéjsi praci, spolupraci v tymu a spravu projektt. Kurz ukdze praktické
scénare, tipy a triky pro kazdodenni pouzivani aplikaci a usnadni prechod na
moderni funkcionality.

Délka kurzu: 8 hodin pfip. dle dohody.
Predpokladané znalosti: zakladni zkuSenosti s prostfedim MS 365 a jednotlivymi
aplikacemi.
Obsah kurzu:
o Uvod - cile, prehled aplikaci, licencovani a aktualizace MS 365,
o MS Word - nové funkce, navrhy textu Al, aktualizace $ablon a editord,
vylepSené komentare,
o MS Excel - nové funkce a datové typy, dynamické matice, vylepsené grafy,
Power Query a rychlé analyzy,
o MS Outlook - vylepsené planovani, integrace s MS Teams, nové moznosti
spravy e-mailQ, inteligentni navrhy odpovédi,
o MS PowerPoint - nové Sablony, navrhy Al pro prezentace, vylepsené animace
a zaznamy prezentaci,
o MS Teams - nové funkce pro schiizky, chat, integrace s aplikacemi, moznosti
organizace projekt( a Ukold,
o MS SharePoint a OneDrive — nové Sablony, zjednodusené sdileni a sprava
opravnéni, novinky v synchronizaci a verzovani,
MS OneNote - vylepsené psani poznamek,
MS Forms — nové typy otazek, integrace s MS Teams a MS Excel,
automatizace sbéru dat,
o MS Planner a ToDo - vylep$eni ukol(, automatizace, propojeni s MS Teams a
Outlookem, tipy na efektivni spravu projektd,
praktické tipy a triky napfric aplikacemi,
shrnuti, prostor pro dotazy.

25. MS ToDo a MS Planner - osobni a tymové ukoly

Cil kurzu: zakladni prehled o aplikaci ToDo a Planner, které jsou urleny pro planovani
a sledovani kazdodennich tkold. Aplikace funguji jako prakticky digitalni diaf, ktery
je dostupny v desktopové i online verzi v mobilnim telefonu ¢i tabletu. Ucastnici se
naudi efektivné organizovat své osobni i tymové Ukoly, véetné vytvareni seznamd,
planovani a pfifazovani termin( a priorit. Lze si vytvofit libovolny poéet seznamd
Ukold, libovolny poéet Ukoll v seznamu, v&. nastaveni termind a pfipomenuti,
rozdéleni Ukold, doplnéni poznédmek, sdileni Ukoll a jejich zobrazeni v Outlooku.
Ucastnici si mohou vyse uvedené zkusit jak na pocitaci tak v mobilnim telefonu

a propojit do Outlooku i Teams. Aplikace Planner umoznuje srozumitelné, snadno

a jednoduse sledovat i koordinovat projekty, sdilet soubory a komunikovat ohledné
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Ukoll. Aplikace Planner je soudasti MS 365, pri¢emz soubory jsou na pozadi
ukladany na SharePoint. Lze vyuzivat @zminku pro kolegy z tymu (MS Teams).
Aplikace pouZivéd metodu Kanban a je integrovana do celého prostred| Ofﬁce 365
vcetné aplikaci Outlook, Teams a ToDo. Ucastnici kurzu porozuml principlim prace
a budou schopni efektivné spolupracovat pti Feseni projektt. Souc¢asti kurzu bude
praktické cviceni na tvorbu spole¢ného planu dle zadani.

Délka kurzu: 4 hodiny pfip. dle dohody.

Obsah kurzu:

ToDo, uvod, verze,

prihlaseni, online / desktopové prostredi, popis prostredi,
mobilni verze pro Android a iOS,

struktura aplikace ToDo: mﬁj den, navrhy, seznamy, organizace Ukold,
prace s Ukoly, vyhledavani, organizace tkold,

inteligentni seznamy,

vlastnosti a moZnosti Ukold,

pouziti hastagl, Stitkd a ikon,

spoluprace s Outlook Online, Outlook desktop a Teams,
MS Planner, verze,

prihlaseni, spusténi, popis prostredi,

centrum Planneru, moznosti,

plany, panely kanban, grafické zobrazeni,

tvorba planu, prace s kontejnery (panely),

Ukoly, atributy Ukold, prace s ukoly,

zobrazeni: panely, grafy, kalendar, seznamy UkolQ,

O

© 0O 0O O 0o 0o 0O o o0 o o o o

Pro ucelenou znalost doporucujeme doplnit kurzy pro aplikaci Teams.

26. Forms - tvorba dotaznikti a kvizi, sbér a analyza dat

Cil kurzu: Ucastnici se seznami s nastrojem, jez Je vhodny pro vSechny, co potrebuJ|
vytvofit anketu na rlzna témata. Aplikace je uréena pro tvorbu dotaznikd, kvizl

a sbér dat. Lze pomoci ni napriklad hlasovat o vybéru nového produktu,
vyhodnocovat rizné firemni aktivity, ziskat zpétnou vazbu z probehlého Skoleni,
Zjistit zdjem o novou sluzbu a dal$i. U&astnici se naudi variace vytvareni kvizd, které
obsahuji rizné otazky a mozné odpovédi, véetné zobrazeni & skryti otdzek podle
odpovédi.

Délka kurzu: 2 hodiny pfip. dle dohody.
Obsah kurzu:
MS Forms, predstaveni, zakladni ovladani,
formular v ramci MS Teams,
typy formulare - dotaznik vs. kviz, rozdily, moznosti,
vytvoreni formulare, typy otazek, vétveni, motivy, importy, vzhled v desktopové
a mobilni aplikaci, publikovani formulare, odpovédi, vyhodnoceni, export,
o tvorba kvizu, typy otazek, vétveni, motivy, importy, vzhled v desktopové
a mobilni aplikaci, publikovani kvizu, odpovédi, vyhodnoceni, export,
o propojeni dotaznikd a kvizd s aplikaci MS Teams.

o O O O
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2. SharePoint a OneDrive pro uzivatele

Cil kurzu: kurz se zamé&Fuje na sezndmeni G&astnikl s rozhranim a zakladnimi
funkcemi SharePointu, véetné navigace po strankach a pristupu k obsahu, spravy
dokumentd a sdileni, praci s kalendafem a Ukoly, koordinaci a spoluprdci v tymu,
prizplsobeni a personalizace. Jednd se o ryze prakticky zaméreny kurz uréeny véem
koncovym uzivatellim platformy SharePoint s vyuZitim dal&ich aplikaci MS Office
(Word, Excel, PowerPoint, soubory PDF).

Délka kurzu: 1 den prip. dle dohody.

Obsah kurzu:

uvod k MS SharePoint, vyuziti,

prihlaseni, navigace, knihovny, seznamy, opravnéni,
knihovny, typy knihoven,

prace s dokumenty v knihovnach,

pokrocila prace s dokumenty,

seznamy a jejich typy,

zakladni prace s polozkami v seznamech,

prace s daléol'mi objekty: ozndmeni, kalendar, Ukolovnik, odkazy, propagované
odkazy, pruzkumy,

off-line prace se soubory,

OneDrive,

tvorba stranek a jejich moznosti,

vyhledavani.

0 0O O 0O 0O O O O

o O O O

28. SharePoint a Teams — prace s dokumenty

Cil kurzu: vysvétlit vztah mezi SharePointem, Teams a OneDrive pfi praci

s dokumenty v prostiedi Office 365. Ucastnici kurzu se nau¢i efektivné spravovat
dokumenty v SharePointu, véetné jejich organizace do knihoven, verzovani

a nastaveni opravnéni. Bude ukdzana moznost prace s dokumenty offline a online
pomoci SharePointu a Teams, v¢etné synchronizace obsahu a pristupu k
dokumentim z rlznych zafizeni.

Délka kurzu: 2 hodiny prip. dle dohody.
Obsah kurzu:
o predstaveni MS SharePoint,
MS 365,
typy objektl na SharePointu,
provazani SharePointu a Teams, v¢&. uZivatel( a opravnéni,
knihovny SharePoint a jejich typy,
soubory v Teams a SharePoint,
presun, odstranéni a kopirovani soubord v Teams a SharePoint,
rezervace dokumentd,
verzovani dokumentd,
pokrocila prace s dokumenty v SharePointu,
synchronizace knihoven SharePointu a prace se soubory off-line,
sdileni a opravnéni,
vztahy mezi Teams, OneDrive a SharePoint.

0O 0 0O 0O o 0 o O o O o0 o
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2. SharePoint pro spravce webového obsahu

Cil kurzu: kurz je uréen zkudenéjdim uZivatelim, ktefi budou aktivné vytvaret

a spravovat obsah na platformé SharePoint. Patfi sem povéreni uzivatelé, tzv. Power
Users, ktefi nemusi byt IT specialisty, ale potfebuji umét vytvaret weby, podweby,
knihovny, seznamy, stranky, prizkumy a dal&i webové ¢asti. To zahrnuje i nastaveni
funkci jako je verzovani, rezervace, schvalovani obsahu a dalsi. Béhem kurzu se
posluchaci nauéi vytvaret skupiny uzivateld a pfidélovat jim opravnéni, ménit
opravnéni u konkrétnich knihoven a seznamd, dale jak zajistit, aby pracovni verze
dokumentd byly viditelné pouze pro povérené uZivatele.

Délka kurzu: 2 dny prip. dle dohody.
Obsah kurzu:
o zakladni pojmy, hierarchie, struktura webu,
navigace, Uprava navigace, pas karet, snadné spuéténi, horni panel odkazd,
tvorba nového webu, Sablony webu, logo,
opravnéni, vychozi skupiny uzivateld, nové skupiny,
opravneni,
nastaveni webu a jeho sprava,
tvorba knihoven a jejich nastaveni: rezervace, verzovani, schvalovani, metadata,
seznamy, nastaveni, vlastni seznamy, import z / export do MS Excel, dalsi
seznamy,

O O O O O O O

priizkumy, stranky,
moderni vs. klasické zobrazeni SharePointu.

o O

30. Google nastroje — zakladni kurz

Cil kurzu: Ucastnici budou seznameni se zakladnimi funkcemi nejuzitecnéjsich
aplikaci z portfolia cloudového baliku od spolecnosti Google.

Délka kurzu: 1 den pfrip. dle dohody.
Obsah kurzu:
o gmail: prace s postou v Gmailu,
sprava kontaktl: sprava a vytvareni kontaktl, véetné distribuénich seznamd,
aplikace Kalendar: funkce kalendare, udalosti,
Google Disk: ukladani a sdileni soubord,
zakladni kancelarské aplikace: funkce zakladnich kancelarskych aplikaci,
online komunikace: nastroje pro online komunikaci - chat
a videohovory ve sluzbach Hangouts a Meet.

o 0O O O O

Po absolvovani tohoto kurzu budou Ucastnici dobre vybaveni k praci s nastroji
z Google Cloud portfolia.

31. Google nastroje v online vyuce

Cil kurzu: seznameni se zakladnimi nastroji vyuzitelnymi pro on-line vyuku jak
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v synchronni i asynchronni podobé. Tyto sluzby usnadni vyucujicim organizaci ¢asu
pred i béhem vyuky.

Délka kurzu: 2 hodiny pfrip. dle dohody.
Obsah kurzu:
o kalendar: tvorba, export, import, sdileni, oznameni, doplnky kalendare, tvorba
udalosti,
Meet: videokonference, pozvanky, sdileni, rozvrzeni,
u¢ebna: vyhody, kurz, ptipojeni studentt, témata, Gkoly, otdzky, studijni
material, stream kurzu, hodnoceni tkolQ, kurz na disku, kalendar kurzu.

Po absolvovani tohoto kurzu budou Ucastnici dobre vybaveni k praci s nastroji z
Google Cloud portfolia a budou schopni spustit vlastni vyuku pomoci sluzby
Google Meet.

32. Google nastroje — platforma pro vzdélavani

Cil kurzu: Ucastnici budou sezndmeni s zakladnimi nastroji vyuzitelnymi pro on-line
vyuku jak v synchronni i asynchronni podobé. Tyto sluzby usnadni vyucujicim
organizaci ¢asu pred i béhem vyuky.

Délka kurzu: 1 den pfrip. dle dohody.
Obsah kurzu:
o Google cloud platform: cloudové sluzby, G Suite, Gmail, Google Disk, Kalendar,
Meet, Ucebna, Scholar a dalsi
Google Dokumenty,
Google Prezentace,
Google Formular: tvorba dotazniku, kvizu, publikovani, distribuce,
Google Weby: tvorba www stranky,
Google U&ebna: kurz, ptiddvani osob, uditell, témata, studijni materialy na
disku, ukoly, hodnoceni,
Google Kalendat: schlizky, video schlizky, Meet, sdileni obrazovky,
Google Scholar.

O O O O O

o O

33. Power Automate, Power Apps, Power BI

Cil kurzu: uzivatelé kurzu se nauci vytvaret jednoduché i pokrocilejSi automatizace,
sestavovat vlastni aplikace pro sbér a praci s daty a vizualizovat informace pomoci
piehlednych reportd. Kurz ukaze praktické scénare vyuziti Power Platform ve
firemnim prostiedi a propojeni s Microsoft 365. Dlraz je kladen na pochopeni
principl, bezpe&né sdileni a spravu dat. Po absolvovani budou G&astnici schopni
samostatné navrhnout a realizovat zakladni feSeni pro zefektivnéni procesu.
Kurz je urcen pro specialisty z oblasti reportingu. Ucastnici se nauci vytvaret
atraktivni a informativni vizualizace dat v Power BI, v&etné grafQ, tabulek

a interaktivnich dashboardd, které umozni efektivni prezentaci a komunikaci
vysledkd analyz.

Délka kurzu: 2 dny prip. dle dohody.
Predpokladané znalosti: zakladni orientace v prostredi MS 365 predevsim v MS
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Excel a vhodné je mit nainstalovanou aplikaci Power BI Desktop.
Obsah kurzu:

o Uvod do Power Platform - prehled nastrojd, pojmy, licencovéni, pouZiti,

o datové zdroje a konektory — OneDrive, SharePoint, Excel, Outlook, Forms,
sluzby tretich stran,

o Power Automate - vytvareni flow, spoustéle, akce, automatizace e-maild,
notifikaci, schvalovacich procestd, podminky, vétveni, smycky, prace
s prilohami, dobré postupy, chybové stavy, logovani,

o Power Apps - typy aplikaci, rozhrani, komponenty, tvorba jednoduché
aplikace pro sbér dat, prace s formulari, validace, propojeni na datové zdroje,
sdileni, opravnéni, sprava verzi,

o Power BI - import dat, ¢i&t&ni, modelovani, vizualizace, tvorba reportl

a dashboardg,

Power BI Service, aktualizace dat, sdileni s tymem,

Power Query (ETL),

M jazyk, advanced editor,

kalendarni data a automatické kalendare,

filtrovani v Power BI Desktop, prifezy, interakce,

propojeni nastrojl dohromady - ukdzkové fedeni (sbé&r dat => automatizace
=> report),

tipy pro praxi, nej¢astéjsi chyby,

o shrnuti, prostor pro dotazy.

O O O O O O
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1. Socialni sité (LinkedIn, Facebook, Instagram)

Cil kurzu: kurz Géastnikdim ukaZe, jak socidlni sité vyuZivat profesiondlng, bezpe¢né
. v . ’ - v 7 s e V7 v o z 7
a efektivné — od tvorby kvalitniho profilu az po planovani prispevku a vyhodnocovani

vysledkd. U&astnici budou sezndmeni s kli¢ovymi funkcemi a moznostmi platforem
LinkedIn, Facebook a Instagram a jak je vyuzit k podpore obchodu a profesniho

rozvoje. Bude zaméreno na rozdily mezi sitémi, vhodnymi formaty obsahu a praktické

tip.

Predpokladané znalosti: zakladni prace s pocitacem, mobilnim telefonem
a internetem, schopnost pracovat s fotografiemi a soubory, zakladni povédomi,
o budoucim Ucelu pouzivani siti.
Délka kurzu: 1 az 2 dny prip. dle dohody.
Obsah kurzu:
o Uvod - cile, bezpec¢nost, autorska prava, strategie komunikace,
o prehled socialnich siti,
o LinkedIn - tvorba a optimalizace profilu, tvorba obsahu (pFispévky, Clanky,
hashtagy, networking), novinky,
o Facebook - osobni profil vs. stranky vs. skupiny, tvorba ptispévkd,
udalosti, prace s publikem, zakladni statistiky, novinky,
o Instagram - optimalizace profilu, Stories, Reels, karusely, jak pracovat
s vizualni identitou, hashtagy a spoluprace, novinky,
pldnovani obsahu napfi¢ sitdmi (nastroje, kalendaF, méreni vysledkd),
typické chyby, tipy pro rist a doporuéeni k dal$imu rozvoji,
shrnuti, otazky, individualni doporuceni
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2. Canva pro tvorbu grafiky

Cil kurzu: seznameni s platformou Canva a zakladnimi funkcemi, které umoznuji
tvorbu grafickych design( bez nutnosti specidlnich dovednosti. Kurz se zamé&¥ na
tvorbu grafickych prvkl od zékladt, véetné vytvareni pozadi, textovych prvkd, tvard,
ikon a dalsich grafickych prvkd. Uastnici se nauéi tvorbu materiall pro socialni sité,
rlznych typl grafickych prvkd, jako jsou socidlni média prispévky, prezentace,
letaky, vizitky, pozvanky, infografiky a dalsi pro rychlé a efektivni vytvareni grafickych
designl s profesionalnim vzhledem.

Délka kurzu: 2 dny prip. dle dohody.

Obsah kurzu:

Canva, pristup, online verze, aplikace pro PC a mobilni aplikace,
moznosti, vyhody,

uzivatelské rozhrani, navigace mezi zdkladnimi funkcemi,

verze aplikace Canva (zdarma, Canva Pro, rozdily),

grafika ze Sablony a prazdného dokumentu,

pridavani grafickych prvkd, obrézky, ikony, pozadi,

fotografie, vlozeni, Upravy, prace s textem a pismem,
prezentace a CV,

vizitky, letdky a jiné marketingové materidly,

branding - firemni identita pro jednotny vzhled materiald,
grafika a obsah pro socialni média (napf. obrazky na Facebook, Instagram,
Twitter),

specialni funkce pro planované pridavani obsahu na socialni sité,
export a sdileni,

rozdily ve formatech a vystupech pro online pouziti a pro tisk,
tipy a triky pro efektivni praci,

klavesové zkratky, strategie pro efektivni vytvareni obsahu,
typografické minimum, kompozice a graficky design,

priklady dobré a Spatné praxe.

O O 0O O o O 0O O O O o

0O O 0O O O O O

3. Grafické programy

Cil kurzu: kurz seznami Ucastniky s nejpouzivanéjsSimi grafickymi nastroji pro
tvorbu obrazk{, bannerl, prezentaci a materiald pro web i tisk. Zamé&¥Fime se na
zakladni principy grafiky, praci s fotografii, textem a barvami, ale také na praktické
Sablony. Ukazeme rozdily mezi programy, kdy ktery pouzit a jak se vyhnout
c¢astym chybam. Soucasti budou i aktudlni novinky a chytré funkce, které urychli
praci i za¢ateénikiim.

Predpokladané znalosti: zakladni prace s pocitacem, mobilnim telefonem,
internetem a stahovanim zdrojt (legalini obrazky, fonty).
Délka kurzu: 1 az 2 dny pfip. dle dohody.
Obsah kurzu:
o Uvod do grafiky (pojmy, formaty, rozliSeni),
vyvoj a trendy v grafice,
cilové skupiny,
klicové principy designu (kompozice, barvy, typografie, kontrast),

o O O

23



CEPA

vektor vs. rastr (vektorova, rastrova, tiskova a online grafika),
PowerPoint / Publisher — praktické firemni vystupy (bannery, letacky,
prezentace, tipy na export a tisk bez ztraty kvality),

Adobe Photoshop, Adobe Creative Cloud,

Illustrator,

InDesign,

Canva - rychla tvorba (3ablony, Uprava textd, exporty pro tisk i web,
novinky),

Krita, Inkscape, Scribus,

logo, brand identita a manual,

Al v grafice,

sprava zdrojl, autorska prava, licencované obrazky a fonty,
optimalizace pro web vs. tisk, komprese, sdileni,

shrnuti, prostor pro dotazy.

o O O O

o O O O O O
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1. Zakladni kurz kybernetické bezpecnosti pro non-IT pracovniky

Cil kurzu: kurz je uréen véem zaméstnancim, ktefi chteji bezpecné fungovat v
online prostredi bez nutnosti technickych znalosti. U¢astnici se nauci rozpoznat
bézné kybernetické hrozby, bezpecné pracovat s e-maily, hesly a firemnimi
zarizenimi a osvoji si zasady bezpecného chovani na internetu i socidlnich sitich.
Kurz poméaha predchazet nejéastdjsim podvodim a minimalizovat riziko lidské
chyby ve firmé.

Délka kurzu: 1-2 dny pfip. dle dohody.
Obsah kurzu:

o

O 0O 0O O 0O 0O O o0 O

prehled kyberprostoru, b&Znych hrozeb a typickych Gtokd,
phishing, podvodné e-maily, SMS, telefonaty a faleSné weby,
bezpe&na hesla, pfihladovani a zakladni ochrana Gétd,
bezpecné pouzivani zarizeni: uzamykani, aktualizace, antivir,
jak poznat skodlivé prilohy, odkazy a podezrelé soubory,
socialni sité, digitalni stopa a ochrana soukromi,

bezpecné chovani online: nakupy, platby, komunikace,
dezinformace, falesné profily, deepfake (jak je rozeznat),
prakticka cviceni,

zavéredny test NUKIB + certifikat.
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2. Kurz zakladid kybernetické bezpecnosti v praxi

Cil kurzu: kurz je uréen uZivatelGm, ktefi chté&ji ziskat jistotu v pokrocilejSich
situacich kybernetické bezpecnosti. U¢astnici se nauci |épe vyhodnocovat rizika,
bezpecné pracovat s Ucty, zarfizenimi a aplikacemi a spolehlivé rozpoznat
sofistikovanéjsi podvody ¢i podezrelé chovani online. Cilem je posilit schopnost
Ucastnikd aktivné chranit sebe i firemni prostiedi a sprdvné reagovat na rizikové
situace v praxi.

Délka kurzu: 1-2 dny pfip. dle dohody.

Obsah kurzu:

detailn&jsi prehled hrozeb a technik utokd,

pokrocilé formy phishingu,

prace s hesly, spravci hesel, MFA/Passwordless/Passkeys,
bezpecnost zarizeni, firemnich dat a mobilniho prostredi,

vyhledani vlastnich unik{ dat,

rizika aplikaci, opravnéni, falené aplikace, sandbox a analyza souborg,
bezpe&né pFipojeni: HTTPS, VPN, vefejnad Wi-Fi, kontrola webd,
komunikatory a rozdily v bezpecnosti,

digitalni stopa, kybersikana,

falesné identity, deepfake, manipulace obsahu a ovérovani informaci,
bezpecné platebni metody, NFC rizika, online podvody,

pravni minimum a odpovédnost uzivatele,

prakticka cast: analyza e-mailQ, URL, malware, prace s nastroji,
zavérecny test NUKIB + certifikat.

o

0 O O O 0O 0O 00 O o o o o
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1. Komplexni Gvod do AI v praxi

Cil kurzu: Prakticky zaklad pro véechny dals$i kurzy. Ucastnici se naudi
vyuzivat Al efektivné a bezpecné.

Délka kurzu: 2 dny prip. dle dohody.

Pridana hodnota: Schopnost aplikovat Al na realné ukoly, zrychlit praci
a zvysit kvalitu vystupQ.

Obsah kurzu:

1. den:

(0]

2.

o

O O O O O

en

uvod a teorie (historie a vyvoj Al, kontext: rychly nastup AlI,
dopad na préci, byznys a bezpecnost; Al ve firmach: pfrilezitost
x riziko (shadow AI, Uniky dat),

zakladni teorie (co je AI, ML, LLM, generativni Al, jak Al
~premysli*, myty o Al),

piehled LLM a Al néastrojl (srovnani velkych jazykovych modell
a vybér optimalniho modelu; limity vs. o¢ekavani, co Al

a jednotlivé modely dokazou; zakladni spolecné vlastnosti
uZivatelského prostiedi u jednotlivych modeld),

prompting prakticky (zakladni vlastnosti dobrého promptu /
zadani, metody promptu (Chain of thought ...), ovliviiovani
modelu (pFizpusobeni a pamét).

Master prompting a tvorba modeld,

jak s pomoci Al vytvorit prompt/Master prompt,

jak vytvorit model a napsat pro néj instrukce,

rozdil mezi modelem a agentem (nazvoslovi),
prakticka tvorba modell (na co se model hodi a na co
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ne, praktické priklady modell, zéklady tvorby agent(),
dalsi AI nastroje (prace sgrafikou a videem, prezentace,
dokumenty, Notebook LM),

pokrocilejsi pristup k Al pro zacatecniky,

Al studio google (jak si vytvorit web bez prace),

agenti a jejich tvorba,

automatizace s Al (jak si véci zjednodusit).

O

O O O O

2. AI pro HR

Cil kurzu: Pokryt veskeré HR procesy od naboru po péci o zameéstnance
s vyuzitim AL

Délka kurzu: 1 den prip. dle dohody.

Pridana hodnota: Rychlejsi ndbor, predikce fluktuace, personalizovana
komunikace.

Obsah kurzu:

o AI v HR - kontext a bezpec¢nost (Al v HR dnes, kde Al redlné
pomaha HR, co uz je dnes automatizovatelné, rizika a etika v HR,
bias v AI, GDPR, prace s CV a osobnimi daty, co do
Al nikdy nedavat),

o Al pro nabor (screening CV a kandidatt, automaticka analyza CV,
parovani CV x pozice, hodnoceni silnych/slabych stranek
kandidatQ, tvorba inzeratd a komunikace, inzeraty bez
gender bias, personalizovana komunikace s kandidaty,
automatické odpovédi a follow-upy),

o Al pro zaméstnance (analyza HR dat, engagement,
fluktuace, absences, predikce odchodd zamé&stnanct; HR chatbot,
interni HR asistent, zaklady navrhu HR chatbota),

o Workshop (AI HR kampan, naborova kampan s AI, HR chatbot -
navrh scénare, ukazkovy HR dashboard).

3. AI pro Finance / Controlling
Cil kurzu: Automatizace report(, predikce a detekce rizik.

Délka kurzu: 1 den prip. dle dohody.
Pridana hodnota: Rychlejsi reporting, presnéjsi forecasting.
Obsah kurzu:

o Al ve financich - realita (kde AI ve financich dava smysl,
reporting, controlling, audit, limity AI),

o automatizace a reporting (automatizace finanénich reportd, Al +
Excel / Sheets, shrnuti dat do komentard pro management, Al v BI
nastrojich, Power BI, Looker, Tableau, Al generované insighty),

o predikce a rizika (prediktivni analyzy, forecast cashflow, predikce
nakladd a vynosu, detekce anomalii, odhaleni chyb, fraud,
nestandardnich transakci),

o workshop - prediktivni model (forecast jednoduchého financniho
scénare, Al komentaF k vysledkim pro CFO).
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4. AI pro Marketing
Cil kurzu: Kreativita + data = efektivni kampané.

Délka kurzu: 1 den prip. dle dohody.
Pridana hodnota: Tvorba obsahu a optimalizace kampani na zakladé
dat.
Obsah kurzu:
o AI v marketingu dnes (jak AI méni marketing, content,
performance, strategie,co Al nenahradi - brand, kreativni smér),
o tvorba obsahu (generovani obsahu, copywriting - emaily,
web, social, vizudly a video, personalizace obsahu, rtizné
segmenty, rGzné zpravy),
o data & optimalizace (analyza sentimentu a trendd, socidlni sitg,
recenze, Al pro SEO a PPC, klicova slova, optimalizace kampani),
o workshop (AI marketingova kampan, navrh kampané od A do Z,
texty, vizuadly, cileni).

5. AI pro Projektovy management
Cil kurzu: Planovani, reporting, predikce rizik.

Délka kurzu: 1 den prip. dle dohody.
Pridana hodnota: Efektivni fizeni projektd s podporou Al
Obsah kurzu:

o Al a projekty (jak AI pomaha PM, planovani, kapacity, reporting),

o planovani a tizeni (AI pro planovani projektd, rozpad tkold,
odhady ¢asu a zdroju, risk management, identifikace rizik,
preventivni scénare),

o automatizace (automatizace status reportd, report pro vedeni
jednim promptem, Al asistenti pro brainstorming, napady, reseni
problému),

o workshop (AI projektovy dashboard, prehled projektu, rizika,
zpozdéni, doporuceni).

6. AI pro CEO
Cil kurzu: Strategické rozhodovani, trendy, inovace.

Délka kurzu: 1 den prip. dle dohody.
Pridana hodnota: Rychlé strategické analyzy a inovace.
Obsah kurzu:
o Al jako strategicky nastroj (AI pohledem CEO, kde Al dava
nejvétsi ROI, AI maturity firmy),
o strategie a trendy (strategické analyzy, SWOT, Porter, scénare,
predikce trendu, trhy, konkurence, technologie),
o Governance (etika, governance a regulace, Al policy, odpovédnost
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vedeni),
o workshop (Al strategie firmy, konkrétni roadmapa, rychla win-
win opatreni).

7. AI & Change Management
Cil kurzu: Jak pfipravit organizaci na zménu zplsobenou Al.

Pridana hodnota: Praktické nastroje pro fizeni zmény, sniZzeni odporu
a zapojeni lidi.
Obsah kurzu:
o Al jako zména (procC je Al zména, ne nastroj, dopad na role
a identitu lidi, psychologie zmény, prace se strachem a odporem,
nejéast&jsi obavy zaméstnancl),
o komunikace (komunikacni strategie AlI, co rikat, co ne, zapojeni
zamé&stnancl),
o workshop (plan Fizeni zmé&ny, komunikaéni plan, role manazert).

8. RPA a Automatizace Procesni inzenyrstvi

Cil kurzu: Jak mdzZe procesni inzenyrstvi pfevzit kontrolu nad digitalnimi
procesy ve firmé

Délka kurzu: 1 den prip. dle dohody.

Pfidana hodnota: Otevieni moZnosti tvorby procesi a jejich
automatizaci ve firmé s podporou Al
Obsah kurzu:
o procesni mysleni jako zéklac!) automatizace (pro¢ automatizovat
procesy, identifikace procesu vhodnych k automatizaci),
o RPA ndstroje v praxi (pfehled RPA a low-code néstrojd,
automatizace rutinnich Cinnosti),
o IAI jako nadstavba automatizace (vyuziti Al v procesech, Al agenti
- zakladni princip, chatboti a interni asistenti z pohledu tvorby),
o bezpecnost a architektura (lokalni modely a ochrana dat),
o workshop (navrh automatizovaného procesu, vybér konkrétniho
procesu z praxe U&astnikl, ndvrh automatizace (RPA + AI), akéni
plan implementace).

9. Al v prostredi Microsoft

Cil kurzu: VyuZiti Copilota a nastrojt s Al pro kazdodenni praci
v prostredi MS Office

Délka kurzu: 1 den prip. dle dohody.
Pridana hodnota: Naucit se maximalné vyuziti ,neplacené" i placené
moznosti v prostredi MS Office
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Obsah kurzu:

o Al v Microsoft ekosystému (jaké Al nastroje Microsoft nabizi,
Copilot (free vs M365), kde Al skutec¢né funguje a kde ne, limity,
bezpecnost a licence, co Copilot vidi a co ne, prace s firemnimi
daty),

o praktické vyuziti Copilot (Copilot ve Wordu, v Excelu,

v PowerPointu, v Outlooku a Teams; shrnuti e-maild a meetingfl,
akéni kroky a follow-upy),

o pokrocilejsi scénare (Copilot + Power Automate, automatizace
kazdodenni prace, tipy, triky a realné scénare z praxe, ak psat
zadani, aby Copilot opravdu pomahal),

o workshop (osobni Copilot workflow, kazdy ucastnik si vytvori
vlastni scénare pouziti, okamzité aplikovatelné do praxe).

10. AI v prostredi Google

Cil kurzu: Na vSechny uzivatele bez moznosti pouzivat MS reseni.
Specialni focus na rychle se rozvijejici moznosti v oblasti neplacené i
placené verze Gemini.

Délka kurzu: 1 den prip. dle dohody.
Pfidana hodnota: Maximalni vyuziti pfednich Al nastrojl v oblasti
Google workspace.
Obsah kurzu:
o Google Al ekosystém (prehled Al nastroji Google, Gemini (free
vs Advanced), NotebookLM, Google Al Studio, silné a slabé stranky
Google AI),
o praktické vyuziti Gemini (Gemini pro kazdodenni praci, texty,
shrnuti, e-maily, analyza dokumentt, Gemini v
Google Docs, Sheets, Slides, praktické ukazky, srovnani
s MS Copilot),
o NotebookLM - prace s know-how (osobni znalostni baze, prace
s internimi dokumenty, shrnuti, Q&A, analyzy, vyuziti pro studium,
pripravu, rozhodovani),
o Google AI Studio (tvorba vlastnich AI reSeni bez programovani,
jednoduché aplikace, prototypy a interni nastroje),
o workshop (osobni AI workflow v Google prostredi, nastaveni
nastrojl, konkrétni scénare z prace U&astnik().
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1. 3D tisk hobby

Cil kurzu: Kurz je Gvodem do 3D kresleni a zékladt 3D tisku. 3D tisk je dnes
dostupny konicek, ale nejlepsi vysledky prijdou, kdyz ¢lovék pochopi
zaklady. V kurzu se prochazi cely postup od modelu az po hotovy dil.
U¢astnici si odnesou know-how, které je posune o pul roku dal a vyhnou se
zacatecnickym chybam. Kurz je urcen pro Uplné zacatecniky. Pro ty, kteri
zvazuji prvni tiskarnu nebo uz ji maji a chtéji tisknout Iépe.

Délka kurzu: 1 den prip. dle dohody.
Obsah kurzu:

o jak funguje 3D tisk (princip FFT, prvni vrstva, nejcastéjsi chyby)
modely + Tinkercad (kde hledat modely, Upravy, export, mini projekt)
Slicer (PrusaSlicer/Bambu Studio: profily, vrstvy, podpéry, export)
tisk v praxi (priprava tiskarny, filamenty, start tisku, dohled)

Fusion 360 - Uvod (zakladni workflow pro jednoduchy dil)
dokonceni + vybér tiskarny (post-procesing, chesklist na doma,
doporuceni pro nakup)

o O O O O

2. Aditivni vyroba v praxi

Cil kurzu: Kurz ukazuje, kde se aditivni vyroba firmam vyplati nejrychleji
a jak za¢it s malou investici: vyb&r vhodnych dild, quick wins (ptipravky,
montaz, nahradni dily), zékladni rozhodovani ,tisknout vs. vyrobit vs.
nakoupit™ a pfehled technologii (prasky, pryskyfice i filament) podle
realného cile. UCastnici se dozvi kde vznikaji nejrychlejsi uspory, jak
vytipovat dily vhodné pro 3D tisk, jak premyslet o technologiich a mnohé
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dalsi. Kurz je vhodny pro vyvojové pracovniky, vedouci vyroby, techniky,
konstruktéry, nakup, udrzbu a primyslové inzenyry. Cilem kurzu je
posunout pohled na 3D tisk a ukdzat, jak z néj udélat standardni vyrobni
proces.

Délka kurzu: 1 den prip. dle dohody.
Obsah kurzu:
o kick-off + cile spolecnosti (diagnostika potreb, ocekavani, ,kde pali
problém™)
o mapa technologii + materidly (7 kategorii, co umi a neumi)
o vybér technologie — workshop (ptiklady dild z praxe)
o postup pfi vybé&ru (vlastnosti potencialnich dild pro AM jiz existujicich
a neexistujicich - vyvoj)
o design pro AM (jak osvobodit predstavivost mimo obrabéci nastroje)
o ekonomika a rozhodovaci rdmec (kdy tisk vychazi, kdy ne, naklady
a rizika)
o roadmap + diskuse (metriky, interni vs. externi vyroba)
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Lektori

Jan SindelaF

Konzultant a lektor se zkuSenostmi z oblasti vyrobniho systému,
kde pUsobil léta jako manazer. V sou¢asné dobé se vénuje vyvoji
Power Apps a Power Automate, poradenské cinnosti, aktivnimu
moderovani workshopl ¢i koleni pfevazné v oblasti IT a umélé
inteligence. Prace je pro néj i konickem. Zajima se o oblast
Prdmyslu 4.0, automatizaci a digitalizaci. Jeho kurzy jsou z velké
¢asti zaméreny prakticky.

Lucie Tavodova

Prdmyslovy inzenyr srdcem i dus$i. Nad$enec do automatizace
procesi a umélé inteligence. Uznavacka a propagatorka VAN
LIFE kultury. Nové i podnikatelka a Social Media Manazerka.
Studentka RPA technologii, grafiky v Canvé a svého casu
i trenérka atletiky. Pfi $koleni i v projektech klade diraz na
smysluplny prinos. Mezi Skolend témata patfi: zdklady a
odpovédné vyuzivani AI, prompt engineering a generativni Al i
konkrétni vyuziti AI v primyslu, logistice a administrativé. Cil
je jednoduchy: zménit Al je strasak na Al je uzite¢ny pomocnik.

Filip Laboutka

Konzultant IT governance se zajmem o kybernetickou
bezpecCnost. Je absolventem Vysoké Skoly ekonomické v Praze v
oblasti managementu a podnikové ekonomiky. Ma praxi jako
podnikatel, obchodnik, marketér a konzultant. Je zastadnce
individualniho pfistupu lektora smé&rem ke svym poslucha¢im.
Jako IT governance konzultant obvykle plni nestandardni Ukoly
s atypickym teSenim a diky tomu mdze flexibiln& a aktivné
reagovat v jakékoli situaci.

%
%,

Pavla Navratova

IT konzultantka a analyticka. Absolventka Fakulty informatiky a
statistiky na VSE v Praze v oboru matematické metody v
ekonomii. Cely profesni Zivot pracuje v IT a vénuje se ERP
systémum. Konzultaéni &innosti v IT se v&nuje od roku 2006.
Rada k Ukoldm pfistupuje komplexné, s cilem zjednodudeni
a zrychleni prace, analyzou moznosti a nalezeni nejvhodnéjsiho
individualniho reSeni, které zlepsi a zkvalitni praci.
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Petr Hlavacek

Podnikatel v on-line svété, konzultant a poradce, kterého
naplfiuje pomé&hat klientim a budovat jejich business.
Vybudoval nékolik on-line znadek a e-shopd s dosahem nejen
v Ceské republice, ale i celosvétové. B&hem kratké doby
vybudoval firmu, ktera Uspésné dodava své zbozi do celého
svéta. Absolvoval VSB-TU Ostrava, obor ekonomika podniku. Jiz
mnoho let radi svym klientdm zvladat jejich on-line projekty,
nastavit logistické, prodejni i obchodni procesy.

Barbora Stétinova

Specialistka na generativni umélou inteligenci, strojové uceni,
datovou analytiku a automatizaci, ktera propojuje svét financi,
dat a predikci do praktickych reseni s redlnym dopadem na
byznys. Ma bohaté =zkuSenosti z oblasti R&D, Business
Intelligence, Financi a vedeni tymQ, kde se zamé&fuje na navrh
a implementaci Al asistentl, agentl a prediktivhich modeld
v prostredi Pythonu, KNIME Analytics Platform nebo MS Azure.

Sandra Uberall Silhanova

Graficka designérka, ilustratorka a konzultantka mezinarodnich
reklamnich soutézi. Grafickym pracim se na plny Uvazek vénuje
od roku 2012. Je také lektorkou vytvarnych technik. K vyuce
pristupuje systematicky a jejim cilem je predat zdanlivé slozité
postupy jednoduse, poutavé a srozumitelné. Ma rada dobry
design a bavi ji predavat své dovednosti dalsim lidem. Strida
praktické Casti s ukdzkami z praxe a aktivuje kreativni i kritické
mysleni.

Jaroslav Charvat

Plsobil na pozicich jako konzultant a lektor BOZP, primyslovy
inzenyr, procesni inzenyr a vedouci TPV. Pracuje strukturované
a s transparentnim prib&hem akci. Je pro né&j velmi ddleZité,
aby jeho skoleni bylo poutavé, zajimavé a stejné tak obsahovalo
realné informace z praxe. Na jeho Skolenich se tudiz potkate
s readlnymi situacemi a vzdy budete védét, jak dané téma
pretavit do reality.

Dalibor Fanfara

Jiz pétadvacet let provozuje firmu poskytujici sluzby v oblasti IT,
zejména pocitacové kurzy pro soukromé firmy, statni Grady
a instituce, nemocnice a zarizeni socidlnich sluzeb a také
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rekvalifikaéni kurzy pro Gfady prace. Zajistuje IT podporu
firmam v oblasti hardwarového vybaveni, opravy, udrzbu
a instalaci po¢ita¢d a daldich zafizeni, instalaci a udrzbu
softwaru.

Jakub Bircak

Microsoft 365 a kybernetickd bezpecnost jsou jeho hlavni
domény. Véri, ze IT ma lidem praci zjednodusSovat, ne
komplikovat - proto vSe vysvétluje srozumitelné a prakticky. Ma
zkudenosti s implementaci i $kolenim ve firmach rdznych
velikosti, takze vi, co funguje v béZném provozu. Na Skoleni vas
nauci, jak se chranit pred nejcastéjsimi hrozbami, jak rozpoznat
podvody a jak si nastavit bezpecné navyky.

Jan Duna

IT konzultant a lektor se zkuSenostmi z 02 Guru, kde pusobil
i jako firemni konzultant. Zaméruje se na efektivitu a
jednoduchost, implementaci AI a modernich technologii do
firemnich procesd a vyuZiti IT i mobilnich Fedeni. Jeho cilem je
posouvat klienty kupredu a pomahat jim zvlddat nové vyzvy
prostrednictvim chytrych a praktickych technologii.

Kristyna Jancarikova

Grafickd designérka a marketingovd manazerka s vice nez
trinactiletou praxi. Miluje vyzvy, online grafiku, marketing
a tvorbu. Rada posouva hranice kreativity. Inspiruje
k objevovani novych trend( a technik. V oblasti marketingu jsou
jejimi oblibenymi tématy napr. vytvareni obsahu socidlnich siti
v anglickém jazyce, sprava webl, PPC, tvorba kampani a
newsletterl. Aktualné se pohybuje na volné noze.

David Skyba

Ve svych $kolenich klade dlraz na analyzu potfeb Kklienta,
naladéni na stejnou notu, poznat a sjednotit cile vzdélavaciho
programu, pripravit programy kurz{ klientovi na miru. Drzi krok
s dobou, AI a moderni digitalni technologie jsou mu blizké. Jak
sam fika: Délam, co mé bavi - Skoleni a poradenstvi, které si
nejen diky projektdm EU muize dovolit kazdy.
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Eva Blahutkova

Absolventka Technologické fakulty Univerzity Tomase Bati ve
Zliné. Certifikovana procesni auditorka prvni a druhou stranou.
Zajima se o kybernetiku, digitalizaci procesd a vyvoj softwarQ.
Je vasnivym nadSencem do inovaci, automatizaci a novych
technologii.

Jan Lipovy

Absolvent ekonomické fakulty VSB - TU Ostrava. Zajima se
o digitalizace HR proceld (onboarding, LMS, hodnoceni
zaméstnancl), tvorbu e-learningového obsahu na miru
a nastroje MS 365. Lektoruje kurzy vyuziti AI ve vzdélavani
studentd a zaméstnancl a daldi kurzy vyuZivani nastrojt Al

Michael Hriizek

Specialista na MS 365, kybernetickou bezpec¢nost. Véri, ze IT ma
lidem zjednoduSovat praci, a ne ji komplikovat. Ma& za sebou
mnoho Usp&&nych implementaci, &koleni i projektld pro firmy
vSech velikosti. IT vysvétluje jednoduse a srozumitelné. Netvrdi,
ze IT zdzracné zachrani vas byznys. Ale vi, jak véci nastavit,
abyste se mohli vénovat tomu, co je ddleZité.

Kamil Kost'al

Tricet let zkuSenosti v managementech malych, strednich a
velkych firem, prevazné vyrobnich, s vlastnim produktem.
Vychazi z vlastnich zkuSenosti, doplnénych o inspiraci z
odborné literatury, vzdé&lavacich kurzG a daldich zdrojd. Je
analyticky typ a zaméruje se na témata strategického
managementu, fizeni zmén, primyslu 4.0, digitalizace,
kybernetické bezpecnosti, lean managementu a dalsi.

A dalsi lektori dle dohody.

37



