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Al V PROSTREDI MICROSOFT

Kurz je zamérfen na praktické vyuziti MS 365 Copilot napfic¢ aplikacemi Word,
Excel, Outlook & Teams pfi kazdodenni praci. U¢astnici se naudi, jak pomoci Al

efektivné vytvaret dokumenty, shrnovat informace, podporovat rozhodovani
a automatizovat rutinni ¢innosti. Prinosem je realné zrychleni prace, vyssi
kvalita vystupld a Uspora <casu pfi  administrativé i komunikaci.
Skoleni postupuje od zakladniho sezndmeni pfes chytré pouzivani promptd az
k pokrocilym automatizacim a moznosti tvorby vlastniho Al agenta. DUraz je
kladen na redlné scénare z praxe a okamzité vyuziti ve firmé.

Kontakty na realizatora kurzu: +420 739 551 327, kurzy@ce-pa.cz, WWWw.ce-pa.cz
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OBSAH KURZU

uvod do Al v prostredi Microsoft 365 (rozdil mezi Copilot Chat, Copilot pro MS365
a Copilot Studio, placena vs. neplacena verze, bezpecnost a governance v MS
prostiedi, nej¢ast&jsi chyby uzivateld)

Word + Copilot: dokumenty, shrnuti, prepis, revize (automatické psani
dokumentu, shrnuti dlouhych podkladd, dpravy textu, vyhledavani informaci
v dokumentech, revize dokumentu)

Outlook+ Copilot: e-maily, meetingy, fizeni ¢asu (automatické psani
profesionalnich e-maild, shrnuti dlouhych e-maild, navrhy odpovédi, prioritizace)
Teams + Copilot: meeting recap, projektové Fizeni, zapisy (automatické shrnuti
meetingy, identifikace Ukold, vlastnikd, termin()

Excel + Copilot: rychla analytika, transformace dat, chytré funkce (analyza
tabulek, vytvareni novych sloupcu, prepis slozitych dotazu, filtrace, kontingendéni
tabulky, tridéni)

Power Bl + Copilot: datové trendy, vysvétleni, komentare (Al shrnuti
dashboardu, automatizované psani, best practices)

end-to-end workflow s Copilotem: Excel - GPT - PowerPoint

Al agenti v Copilot Studiu (prakticky Uvod, tvorba vlastniho agenta a fizeni
workflow)

LEKTOR

Ing. Barbora Stétinova

PUdsobi ve spolec¢nosti TV Nova jako Digital transformation
manazer (implementace pldnovaciho SW) a adoption
manazer (adopce Al toold). Enablement & Employee
Experience Manager. Je specialistkou na generativni Al,
strojoveé uceni, datovou analytiku a automatizaci. Je autorkou
odbornych textl a e-learningl zamérenych na rozvoj Al
kompetenci v praxi. Jeji pfistup kombinuje technickou
preciznost s ddrazem na pochopeni potfeb uzivateld a Ffizeni
zmény. Motivuje ji chut se neustalen ucit a pomahat druhym
porozumeét tomu, jak technologie mohou rozliSovat jejich
schopnosti.

TERMIN KURZU
17. 6. 2026 (08:00 - 15:30)

MISTO

Technologické inovac¢ni centrum, Vavreckova 5262, 760 01 Zlin

CENA

5 000 Ké bez DPH

Kontakty na realizatora kurzu: +420 739 551 327, kurzy@ce-pa.cz, WwWw.ce-pa.cz



