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TEORIE  
A PRAXE 

 

AI V PROSTŘEDÍ MICROSOFT  
Kurz je zaměřen na praktické využití MS 365 Copilot napříč aplikacemi Word, 
Excel, Outlook či Teams při každodenní práci. Účastníci se naučí, jak pomocí AI 
efektivně vytvářet dokumenty, shrnovat informace, podporovat rozhodování  
a automatizovat rutinní činnosti. Přínosem je reálné zrychlení práce, vyšší 
kvalita výstupů a úspora času při administrativě i komunikaci.  
Školení postupuje od základního seznámení přes chytré používání promptů až 
k pokročilým automatizacím a možnosti tvorby vlastního AI agenta. Důraz je 
kladen na reálné scénáře z praxe a okamžité využití ve firmě.  
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OBSAH KURZU 

• úvod do AI v prostředí Microsoft 365 (rozdíl mezi Copilot Chat, Copilot pro MS365 
a Copilot Studio, placená vs. neplacená verze, bezpečnost a governance v MS 
prostředí, nejčastější chyby uživatelů) 

• Word + Copilot: dokumenty, shrnutí, přepis, revize (automatické psaní 
dokumentů, shrnutí dlouhých podkladů, úpravy textu, vyhledávání informací 
v dokumentech, revize dokumentů) 

• Outlook+ Copilot: e-maily, meetingy, řízení času (automatické psaní 
profesionálních e-mailů, shrnutí dlouhých e-mailů, návrhy odpovědí, prioritizace) 

• Teams + Copilot: meeting recap, projektové řízení, zápisy (automatické shrnutí 
meetingů, identifikace úkolů, vlastníků, termínů) 

• Excel + Copilot: rychlá analytika, transformace dat, chytré funkce (analýza 
tabulek, vytváření nových sloupců, přepis složitých dotazů, filtrace, kontingenční 
tabulky, třídění) 

• Power BI + Copilot: datové trendy, vysvětlení, komentáře (AI shrnutí 
dashboardu, automatizované psaní, best practices) 

• end-to-end workflow s Copilotem: Excel - GPT – PowerPoint 
• AI agenti v Copilot Studiu (praktický úvod, tvorba vlastního agenta a řízení 

workflow)  
 

 
LEKTOR 

Ing. Barbora Štětinová  

 

 
 
 
 
 

TERMÍN KURZU 
17. 6. 2026 (08:00 – 15:30)  
 

MÍSTO 
Technologické inovační centrum, Vavrečkova 5262, 760 01 Zlín 
 

CENA 
 5 000 Kč bez DPH 

Působí ve společnosti TV Nova jako Digital transformation 
manažer (implementace plánovacího SW) a adoption 
manažer (adopce AI toolů). Enablement & Employee 
Experience Manager. Je specialistkou na generativní AI, 
strojové učení, datovou analytiku a automatizaci.  Je autorkou 
odborných textů a e-learningů zaměřených na rozvoj AI 
kompetencí v praxi. Její přístup kombinuje technickou 
preciznost s důrazem na pochopení potřeb uživatelů a řízení 
změny. Motivuje ji chuť se neustálen učit a pomáhat druhým 
porozumět tomu, jak technologie mohou rozlišovat jejich 
schopnosti. 

 

 


